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é AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
13 0 000 001 000 189 0101 21 0000 0000 OTROS ESTUDIOS Y/O SERVICIOS 8,000.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 8,000.00
MONTO IVA 0.00
TOTAL 8,000.00
TOTAL DEDUCCIONES 0.00
LiQuibo 8,000.00
SON: OCHO MIL QUETZALES EXACTOS M.N.
DESCRIPCION: Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segiin el Contrato No.21-2025 y
Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No,GG-A-3-2025,
. J
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L TOTAL DEDUCCIONES )
( DATOS APROBACION \ f DATOS SOLICITUD PAGO
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APROBADO | | ELECTRONICA: WXHECURBRARE | mLECTHONIGN
USUARIO: BBALDANA USUARIO:
(ECHA: 30/04/2025 j@CHA:
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No. Gestién: 60544440 Tipo: COM-RDP
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Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala 30/04/2025
Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LAACTIVIDAD AGROPECUARIA-FONAGRO-
NIT: 17563208 - PEREZ LOPEZ HECTOR MANUEL
Descripcién: Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segin el Contrato No.21-2025 y
Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
\ J
Renglén Descripcién Unidad Centro Costo Subproduct Cantidad Preclo Variacién Subtotal
Medida Adjudicada
189  Servicio de estudio de procesos y diagndsticos de las Unidad - 1 UniFONAGRO 008-001-0007 1.00 8,000.00 0.00 8,000.00
necesidades en sistemas informaticos - Tipo: Servicio;
Total: 8,000.00
[ e Fecha Descripcién Mento Monto Monto ESTADO RTC RPA SP PT )
| i6n Deduccién Liquido
89 Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 8,000.00 0.00 8,000.00 AUTORIZADO N N N N
2025, segun el Contrato No.21-2025 y Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y
No.GG-A-3-2025.
Tioe Factura Factura Fecha Monto ] r Deduccién Nombre Monto h
Factura en Linea 75B555F5 2651999153 30/04/2025 12:08:05 8,000.00
Total: 8,000.00 Total:
RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES - )
Gestién Reversion Gestién Liquidacién Reversion Liguidacién Saldo a la Fecha
(A) (B) (] (D) (A-B-C+D)
8,000.00 0.00 8,000.00 0.00 0.00
scobar LOPE
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DESCRIPCION:

Honorarios por Servicios Técnico prestades a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segun el Contrato No.21-2025

y Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.

DEDUCCIONES

(1 O\ o)

Rl A

TOTAL DEDUCCIONES
DETALLES DE REFERENCIA
FTE ORG CORR
PG SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR REF REF REF DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
TOTAL CONTRAPARTIDAS
DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO
FIRMA FIRMA
ELECTRONICA: WAFAMCRREISALE ELECTRONICA:
APROBADO
USUARIO: VCALAN USUARIO:
\EHA 3000412025 11:52:57 i v
‘ ,
aN7s
Licda, Virgnia S2be Calin Vlasd
érez Encargada 8®'Contabilidad | S
% st UDDAF-FONAGRO J

MAG

MAGA



SISTEMA DE GESTION

R rte de el ion de Gesti PAGINA : 1 de 1
epoE e de e:’ecuc::n u; estion FECHA : 30/04/2025
xpresaF;ter:s.ue es HORA . 8:50.19
' R00819367.rpt
| )
No. Gestién: 60544440 Tipo: COM-RDP
k »
Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala 1

Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LAACTIVIDAD AGROPECUARIA-FONAGRO-
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Descripcién: Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segun el Contrato No.21-2025 y
Resoluciones de Aprobacion No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.

Renglén Descripcién Unidad Centro Costo Subproducto Cantidad Precio Variacién Subtotal
Medida Adjudicada
189  Servicio de estudio de procesas y diagndsticos de las Unidad - 1 UniFONAGRO 008-001-0007 1.00 8,000.00 0.00 8,000.00
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Factura Pequeno Contribuyente

HECTOR MANUEL, PEREZ LOPEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 17563208 75B555F5-9E12-4BB1-AD7F-77ADF2242EF9
HECTOR MANUEL PEREZ LOPEZ Serie: 75B555F5 Numero de DTE: 2651999153
9 AVENIDA B 23-72 zona 5, Mixco, GUATEMALA Numero Acceso: /
NIT Receptor: 117752649 y Fecha y hora de emision: 30-abr-2025 12:09:05
Nombre Receptgr: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACIONY  / Fecha y hora de cettificacion: 14-abr-2025 12:09:05
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-
Direccion comprador: AVENIDA HINCAPIE 8-15 ZONA 13 Moneda: GTQ
{/ /
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por servicios 8.000.00 0.00 0.00 8.,000.00

técnicos prestados al Fondo
Nacional para la Reactivacion
v Modermzacion de la
Actividad Agropecuaria
FONAGRO, correspondientes
al mes de abril de 2025, segtin
contrato No. 21-2025

TOTALES: 0.00 0.00 8,000.00

CANCELADO 7

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Razon: que se registra para hacer constar que la factura que precede, serie 75B555F5,
numero de DTE: 2651999153, de fecha 30/ de abril de 2025, emitida por HECTOR
MANUEL PEREZ LOPEZ, ampara el pago por servicios técnicos; correspondiente al mes
de abril del ario 2025, segtin Contrato Administrativo nimero 21-2025 y resolucion de
aprobacion numero GG-A-3-2025, Conste. Guatemala, 30 de abril 2025. -

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Periodo: ' Del 01 al 30 de abril 20257
Nombre: N Héctor Manuel Pérez Lopez
Objeto: N Auxiliar de Sistemas

Tipo de Servicios: ™V Técnicos

Prestados en: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD
AGROPECUARIA -FONAGRO-.

Reporta a: Encargado de Sistemas
Contrato No. ~ 21-2025
Plazo del Contrato: del 02 de enero al 31 de diciembre del 2025

En cumplimiento de la clausula décima del contrato administrativo nimero 21-
2025, suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades
realizadas:

ACTIVIDADES A CARGO (DE CONFORMIDAD A LOS TDR)

2

9.

. Apoyar en el desarrollo e implementacion de los programas, médulos,

sistemas informaticos y software que sean necesarios para mejorar los
procesos desarrollados en FONAGRO.

Apoyar en analisis y desarrollo de la base de datos y aplicativos en
FONAGRO.

Apoyar en las actividades de mantenimiento preventivo del hardware y
software del equipo de cémputo y sus accesorios.
Brindar soporte y asistencia técnica al personal de FONAGRO.

Apoyar semanalmente la realizacion de copias de respaldo de la informacién
del equipo de cémputo de FONAGRO.

Elaboracion de informes, reportes y cuadros estadisticos solicitados por la
Coordinacion Administrativa y/o Gerencia General de FONAGRO.

Emitir dictamen técnico sobre equipo y sistemas que sirva de soporte para
la toma de decisiones en FONAGRO, cuando le sea requerido.

Apoyar en las actividades de disefio, implementacion y actualizacion de la
base de datos para la digitalizacion de la informacién, que permita a
FONAGRO disponer de la informacion de manera inmediata.

Velar por el buen funcionamiento de los sistemas informaticos
implementados en FONAGRO.

10. Digitalizar la informacion de la base de datos de FONAGRO.
11.Realizar las copias de respaldo de la informacion digital de los expedientes

existentes en el archivo de FONAGRO.




12. Apoyar en la actualizacién de la informacién publicada en la pagina Web de
FONAGRO.

13.Apoyar y facilitar al personal de FONAGRO, los archivos y expedientes
digitales que requieran.

14.Realizar cualquier otra funcidon que le asigne dentro de su competencia
la Coordinacion Administrativa y/o la Gerencia General de FONAGRO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS

> Se apoy0 en dar seguimiento de los sistemas informaticos existentes.

> Se apoy0 en el seguimiento y actualizacidon de la base de datos de la pagina
web.
Se apoy¢ en la realizacién de usuarios para que puedan hacer uso de las
impresoras de arrendamiento, siendo los siguientes.

Nombre Ubicacion
Herbert Osorio UTSE
Julio Umut UTSE
Daphne Chitay Gradas
Wener Navarro Gradas
Francisco Quintana Gradas
Ever Roblero UDAI
Yany Berreondo Gradas
Christian Aguin Gradas
Luis Hernandez Gradas
Angela Lépez Gradas
Misrahi Xoquic Gradas

» Se apoyo en colocacion de carpeta compartida a;

Nombre Ubicacion
Herbert Osorio UTSE
Julio Umul UTSE
Wener Navarro UAJ
Francisco Quintana UAJ




Ever Roblero UDAI
Yany Berreondo Administracion
Christian Aguin UIP

Edgar Borrayo Gerencia

> Se apoyé en la revision y mantenimiento correctivo a los cabezales de
impresoras que mostraron falta de tinta al momento de imprimir, asi
como también desatasco de papel en los rodillos de impresion y
relleno de los contenedores de tinta, de las cuales describoc a
continuacién:

Nombre Ubicacién
Epson L3150 Administracion
Epson L3150 Archivo

Epson L575 UAJ
Epson L5590 UDDAF
HP nf182nw| Asesor de Gerencia
Epson L.565 Sistemas
Epson WF6590 Asistente de Gerencia
Epson L3150 UDAI
Epson L3150 UTSE
Kyocera UTSE
Konica UDAI

> Se apoy6 en el monitoreo diario del acceso a Internet para el uso

adecuado del mismo en todas las unidades.

> Se apoyd en la creacion de usuarios para los compafneros de nueva
contratacion aplicandoles politicas y privilegios de uso de equipos y

navegacion.
Nombre Ubicacién

Julio Umul UTSE

Dulce Saravia UTSE
Herbert Osorio UTSE

Daphne Chitay UAJ

Misraim Ramos UAJ

Francisco Quintana UAJ




Wener Navarro UAJ
Héctor Hernandez UTSE
Christian Aguin UIP
Luis Hernandez UIP
Yany Berreondo UA

Ever Roblero UDAI

» Se apoyod en la instalacion de Drivers de impresoras.

Nombre Equipo Unidad
Yany Berreondo Konica Administracion
Luis Hernandez Konica UIP
Ever Roblero Konica UDAI

» Se apoyt en crear solicitud de baja de correos institucionales para
personal que ya no trabaja en FONAGRO:

Nombre Ubicacion
Julio Mazariegos Gerencia
Hellen Ojeda UAJ
Winston Asturias UAJ
Aracely Morales UAJ
Rosa Zamora Administracion
Patricia Rabanales Archivo
Lucrecia Braham UIP
Ramiro Mufioz UDAI
Axel Poou UTSE
Luis Chavez UTSE
Diego Martinez UTSE
Luis Pinto UTSE
Gabriel Tobias Administracion
Gabriela Ortiz UTSE

» Se apoy6 en el cambio de nombre de equipo para que lo reconozca
la consola de antivirus:

Nombre Ubicacion
Herbert Osorio UTSE

Julio Umul UTSE
Daphne Chitay UAJ
Wener Navarro UAJ




| Francisco Quintana | UAJ

> Se apoyé en crear solicitud de correos institucionales para personal
de nuevo ingreso en FONAGRO:

Nombre Ubicacién
Herbert Osorio UTSE
Julio Umul UTSE
Daphne Chitay UAJ
Wener Navarro UAJ
Francisco Quintana UAJ
Ever Roblero UDAI
Yany Berreondo UDAI
Christian Aguin - UIP
Luis Hernandez uIP
Angela Lépez Gerencia
Misrahi Xoquic Gerencia

» Se apoys en el cambio de téner a impresoras multifuncionales de
arrendamiento.

Nombre Ubicacién
Kyocera UTSE

> Se apoy6 en proveer equipo de quemadora de discos portéatil para ser
utilizadas dentro de las instalaciones de FONAGRO.

Nombre Ubicacion
Peter Florencio UDAI

> Se apoyo en el traslado de equipo por cambio de ubicacién a los
siguientes usuarios:

Nombre Ubicacion
Wener Navarro UAJ
Francisco Quintana UAJ




» Se apoyd al personal de las diferentes unidades, en proveerles
equipo de computo para las distintas actividades (Cafionera y
Laptops). Para ser utilizadas en reuniones dentro de las
instalaciones de FONAGRO.

Nombre Ubicacién
Julio Ruano UTSE
Beatriz Aldana UDDAF
Herry de Ledn UDAI

Margarita Hidalgo UTSE
Misraim Ramos UAJ
Luis Hernandez uIp

Angela Lépez Gerencia

Misrahi Xoquic Gerencia
Edgar Borrayo Gerencia
Ever Roblero UDAI

> Se apoyo al personal de las diferentes unidades, en proveerles
equipo de computo para las distintas actividades (Cafonera y
Laptops). Para ser utilizadas en reuniones fuera de las instalaciones
de FONAGRO.

Nombre Ubicacion
José Scaglia Diplan
Jose Scaglia Hotel Conquistador

> Se apoyO la revision de teléefono que estaba presentando
inconvenientes por bloqueo de llamadas:

Nombre Extension
UTSE 1006

» Se realizé el proceso de reinstalacion de antivirus a los siguientes
equipos de computo:




Nombre Ubicacién
Leopoldo Chuc Gerencia General
Jeaneth Gudiel Administracion

» Se apoyd la instalacion de programas utilitarios Office 365:

Nombre Ubicacion
Leopoldo Chuc Gerencia General

» Se apoyo en la creacion de solicitud de reinicio de la contrasefia de
correo electrénico institucional, ya que el personal olvido la misma
siendo estos:

Nombre Ubicacion
Misraim Ramos UAJ
Hector Hernandez UTSE
Virginia Calan UDDAF

» Se apoyo en realizar las pruebas de las lineas telefénicas de
FONAGRO, para su buen funcionamiento.
> Se apoy0d en la configuracidn de las camaras de seguridad;

| Garita |

» Se apoyoé en la limpieza de teclado que estaba obstruido:

Nombre Ubicacién
Anny Méndez Gerencia

» Se apoy6 en la instalacién de escaner fujitsu:

Nombre Ubicacion
Jeaneth Gudiel Administracién

» Se apoyo en la realizacion en el proceso de Back-up semanal para
mantener actualizadas dicha base de datos en las siguientes areas:




A7

v

Recepcidn
Archivo

Se apoy6 en [a realizacion mensual del Back-up general del equipo
de cdmputo del personal de FONAGRO, para resguardo de la
informacién encontrada.

Se apoyd en el respaldo de todas las carpetas compartidas
alojadas en el servidor que son utilizados por las distintas unidades
de FONAGRO.

Se realizé la revisién de equipo de cdmputo ya que presentd
problemas

Nombre Ubicacion
Alejandra Velasquez UDDAF
Melissa Patan UTSE
Marco Velasquez UDAI
Luis Scaglia UTSE

Se apoy6 en la recopilacion de datos para la realizacion del reporte
estadistico de abril 2025, sobre el consumo de impresiones de los
equipos muitifuncionales arrendados, para mejorar el control
interno.

Se apoyd en informar sobre el estado de los equipos de los que se
encuentran en funcionamiento para toma de decisiones y
mejoramiento del equipo.

Se apoyd en las actualizaciones de la pagina web en la vista y
contenido muitimedia de esta, para mantener actualizada la
informacion de la pagina de FONAGRO.

Se apoyo en verificar y revisar el servicio de internet corporativo,
validando que el equipo receptor se encuentre en éptimas
condiciones.

Se apoy6 en revisar los puntos de -acceso a internet de las
diferentes unidades para asegurar que funcionen correctamente.
Se apoyé en la digitalizacion de expedientes, en el area de Archivo,
para mantener actualizada la base de datos de FONAGRO.




> Se apoyé en el proceso de Back-up semanal de la base digital para
mantener actualizadas las bases de datos de las siguientes areas:

Archivo
Recepcidn

> Se apoy6 en la creacién y cambio en [a firma digital que aparecera
en el correo institucional para los siguientes usuarios:

Nombre Ubicacion
Leopoldo Chuc Gerencia General
Herbert Osorio UTSE
Daphne Chitay UAJ

Francisco Quintana UAJ
Werner Navarro UAJ
Julio Umul UTSE
Christian Aguin UIP
Luis Hernandez UIP
Yany Berreondo Administracion
Ever Roblero UDAI
Mariana Lopez Gerencia
Misrahi Xoquic Gerencia
Edgar Borrayo Gerencia
Misraim Ramos UAJ
Cindy Matias UAJ
Hector Hernandez UTSE

» Se apoy6 en la configuracién de archivos para poder imprimir y ser
utilizados por las siguientes personas:

Nombre Ubicacién
Sonia Guerra UAJ
Mirna Asencio UDAI

Antonio Alvarez UTSE




» Se apoyo en restaurar todo el Back-up, por equipo de computo,
siendo:

Usuario que solicito Unidad / Usuarios Backup solicitado
Beatriz Aldana UDDAF/ Milton Mansilla
Christian Gonzalez Administracion / Servicios Generales

» Se apoyo en la grabacion de CD’s con informacion, de proyectos,
solicitado por las siguientes areas:

Asistente de Gerencia
Recepcion
Archivo
UDAI
UDDAF
Administracion

» Se apoyd en la grabacion archivos que contienen CD’s y copiarlos
a USB, solicitado por las siguientes areas:

UDDAF
Recepcién

» Se apoy6 en la actividad de verificacion de camaras de seguridad
de FONAGRO.
» Se apoyo en la descarga de las facturas de Telefonia fija y movil.

Encargado de Sistemas
de Fonagro
Ministerio de Agricultura, Ganaderla y Allmentacién

Vo.Bo.




